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MANUAL DO EXPOSITOR

Anexo I

Este manual é parte do contrato de participaciao celebrado entre a
Promotora e o Expositor contendo regras e orientacoes gerais ao expositor
e prestadores de servigos.

PROMOGAO E ORGANIZAGAO

GL EVENTS EXHIBITIONS LTDA

CNPJ: 05.494.572/0003-50 L T
Inscrigao Municipal: 3.577094-5 W EXthItIOHS
Rod dos Imigrantes, 1.500 - S/N - km 1,5

04329-900 - Agua Funda - S&o Paulo — SP
Tel: 11 5067-1783

LOCAL DO EVENTO

EXPOMINAS BH

Av. Amazonas, 6200

30510-000 - Gameleira - Belo Horizonte - MG
www.expominasbh.com.br

EXPOMINAS

MONTADORAS OFICIAIS

ARMAZEM DE STANDS A O

Avenida Olegario Maciel, 742 /\D

30180-916 - Belo Horizonte - MG

https://www.astands.com.br/ ARMAZEM
DE STANDS

A Armazém de stands é a Montadora Oficial da Fitabes 2023! Entre em contato e para fechar seu estande!

Izabella izabella@astands.com.br (31) 99073-2628
RBARROS
R. Agenério Araljo, 366 - Camargos RBAR ROS
30520-220 - Belo Horizonte - MG \

https://rbarros.com.br/

A RBarros é a Montadora Oficial da Fitabes 2023! Entre em contato e para fechar seu estande!

Lena Rodrigues rbarros@rbarros.com.br (31) 98454-1791

Nivea Oliveira comercial@rbarros.com.br (31) 98454-3060

VERSAO 13/02/23


http://www.expominasbh.com.br/
https://www.astands.com.br/
mailto:izabella@astands.com.br
mailto:rbarros@rbarros.com.br
mailto:comercial@rbarros.com.br

(32 CONGRESS0 bA Anes

FITABES 2023 ™
31.\;&‘2023 Belo Horizonte MG

1 - CALENDARIO DE FUNCIONAMENTO

1.1 - MONTAGEM
Data Dia Hordério Etapa
Pavilhdo P
Entrada Montadoras - Inicio da
18 de maio Quinta-feira 13h as 23h Montagem / Entrada de
Equipamentos Pesados
19 de maio Sexta-feira 08h as 23h Montagem
Término da Montagem /
08h as 16h* Decoracgao / Entrada de
20 de maio Sabado material
16h* as 23h Decoragao / Entrada de
material
21 de maio Domingo 08h as 16h Entrada de material

*Neste dia, as ruas deverdo estar totalmente liberadas as 16h para instalacdo da passadeira. Os servicos de
montagem ndo poderdo ser mais realizados a partir desse horario. O ndo cumprimento estara sujeito a multa.

** A entrada imediata em pavilhdo sera considerada, preferencialmente, para as montadoras que cadastrarem
suas credenciais antecipadamente. Montadoras que nao tiverem cumprido o prazo deverdo esperar a liberacao
das demais.

1.2 - REALIZACI\O DA FEIRA
Data Dia ;'a ‘:;}?;2:) Evento
21 de maio Domingo 08h as 20h 18h as 21h
22 de maio Segunda-feira 09h as 20h 11h as 20h
23 de maio Terga-feira 09h as 20h 11h as 20h
24 de maio Quarta-feira 09h as 21h 11h as 20h

Manutencgdo e Reposicao de Material: Diariamente, de acordo com calendario acima - exceto durante o
horario de realizacdo do evento, somente por pessoas credenciadas. Os carrinhos utilizados durante e
reposicdao devem ter pneu de borracha e por questdes de seguranca, é terminantemente proibida a passagem
de carrinhos pelos corredores durante o horario de visitacdao do evento.

1.3 - DESMONTAGEM
Data Dia Horario Etapa
Pavilhdao P
24 de maio Quarta-feira 20h30 as 23h Retirada de Material
25 de maio Quinta-feira 08h** as 15h Desmontagem**

** A entrada das montadoras so6 sera permitida a partir de 08h do dia 25/05.

O Expositor devera cumprir os horarios estabelecidos pela Promotora, sujeito a cobranca de multa de
5% (cinco por cento) do valor total do Contrato de Participacdao, sendo lavrado um "termo de
ocorréncia" pertinente.

O expositor que solicitar a permanéncia no pavilhdo fora dos horarios pré-determinados arcard com custos
relacionados ao periodo extra de trabalho.

VERSAO 13/02/23
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Abaixo constam os prazos de envio de documentos, bem como cadastro de credenciais e solicitacdao de servigos e

produtos.

Os cadastros e solicitagdes deverdo ser feitos na area do expositor. Para preencher para cadastrar as credenciais,
cliqgue na aba Credenciais e para solicitar servicos como limpeza no estande e extintor, por exemplo, clique na
aba Solicitacao de Produtos e Servicos.

ITEM SOLICITACT\O PRAZO FINAL ENVIO

CADASTRO DA MONTADORA 24/04 Area do Expositor
ENVIO DE PROJETO / RRT / ART / L 08/05 e-mail:

TERMO Obrigatorio projetosglex@glbr.com.br
PAGAMENTO TAXAS 15/05 Area do Expositor / Pedidos
OBRIGATORIAS Realizados
ENERGIA ADICIONAL PARA .

ESTANDE Opcional 30/04

CREDENCIAIS EXPOSITOR Obrigatorio
CREDENCIAIS DE SERVICO Opcional
CREDENCIAIS DE MONTAGEM Opcional
CREDENCIAIS DE VIGILANTE Opcional Mg als Expositor / Solicitacdo de
CREDENCIAIS ADICIONAIS Opcional 15/05 Produtos e Servigos
DEPOSITO Opcional

LIMPEZA NO ESTANDE Opcional
HIDRAULICA Opcional
SEGURANCA Opcional
EXTINTOR Obrigatorio

*Todas as solicitagoes feitas fora dos prazos estarao sujeitas a confirmacao.

3 — CREDENCIAIS E CONVITES - REGRAS GERAIS

3.1 CREDENCIAIS

a) Cada empresa recebera, sem custo, uma cota de credenciais, conforme tabela abaixo:

CREDENCIAL DESTINADAS A COTA DE DIREITO
L 5

Expositor Funcionarios ou contratados da empresa 1 para cada 3m2 de
expositora estande

. Terceiros prestando servico aos expositores 1 para cada 10m=2 de

Servico

durante o evento estande

Encarregados da montagem/desmontagem 1 para cada 5m2 de

Montagem

dos estandes estande

VERSAO 13/02/23
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- As recepcionistas contratadas através da empresa oficial de Pessoal de Apoio, serdo credenciadas pelo proprio
fornecedor, ndao sendo descontado da cota de Credenciais de Servigo do Expositor. Veja dados da empresa na
aba ANEXOS - FORNECEDORES OFICIAIS.

- Para equipe que esta trabalhando no evento, é obrigatdrio o uso da credencial de expositor ou servico, ndo é
permitido pessoas credenciadas como visitante ou montagem trabalhar no estande.

- Ndo é permitido o uso da credencial de expositor ou servico para menores de 18 anos, essas categorias sdo
exclusivas para funciondrios da empresa e/ou contratados para trabalhar durante o evento. Os convidados
devem utilizar os convites de direito da empresa expositora para ter acesso ao evento.

- As solicitacdes de credenciais deverdo ser feitas antes do evento, na aba CREDENCIAIS. Somente serao
aceitas solicitacOes feitas até o prazo estabelecido pela Promotora. Apds esta data, as credencias deverdo ser
solicitadas diretamente no pavilhao.

- A retirada de todas as credenciais sera feita no pavilhdo, na Central de Atendimento ao Expositor.

- As credenciais sdo pessoais e intransferiveis. A Promotora reserva-se o direito de solicitar a apresentagdo de
um documento de identidade com foto. As credenciais também poderdo ser apreendidas e canceladas por uso
indevido.

- A segunda via de credencial podera ser solicitada na Central de Atendimento ao Expositor, mediante o
pagamento de uma taxa.

- Ndo serdo aceitas credenciais que ndo sejam impressas pela Promotora.

As credenciais serao entregues somente aos expositores que estiverem em dia com seus
pagamentos. Sugerimos que o responsavel pela retirada delas esteja de posse de toda a
documentacao de quitacdo dos itens adicionais e de locagdo de area.

b) Credenciais Adicionais

Todas as credenciais solicitadas que ultrapassarem a cota de direito serdao consideradas adicionais e terdo um
boleto gerado automaticamente para pagamento.

3.2 - CONVITES DE VISITAGCAO

A organizacdo do evento disponibilizara um material aos expositores possibilitando a realizagdo de acGes de
divulgacao a fim de atrair visitantes.

O convite para visitacdo da feira sera digital e enviado para o e-mail cadastrado.

Cada expositor vai receber o arquivo com todo o passo a passo para encaminhar aos seus convidados.

A distribuicdo é ilimitada.

Cada convite podera ser trocado por uma credencial valida por todo o periodo do evento.

A credencial é pessoal e intransferivel. Os convites serdo disponibilizados de forma gratuita ficando vedada desde ja a comercializagdo, bem como
a distribuicdo deles para visitantes dentro do evento e/ou nas dependéncias do Centro de Convengdes no qual estad sendo realizado.

4 - REGRAS DE MONTAGEM E DESMONTAGEM
4.1 - MONTAGEM

a) Cadastro da Montadora

O expositor devera cadastrar a montadora na aba CADASTRO DA MONTADORA, na AREA DO EXPOSITOR, no prazo
estipulado. O login de acesso é o CNPJ da empresa cadastrada e a senha os 5 primeiros digitos do CNPJ. Nesse
ambiente a Montadora terd acesso ao Manual especifico, cadastro de credenciais de montagem e outros arquivos
pertinentes.

VERSAO 13/02/23
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b) Envio de documentacgao e projeto
O expositor/montadora deverd enviar o projeto e documentagdo necessaria para o e-mail
projetosglex@glbr.com.br, até o dia 08/05.

b.1) Aprovacao de projeto

O projeto do estande com medidas, planta baixa, perspectiva ou elevacdo devera ser enviado a Promotora. Para
identificacdo do material enviado, no “assunto” do e-mail (titulo) devera constar: FITABES 2023 — NOME DA
EMPRESA EXPOSITORA.

O projeto do estande devera ser apresentado em um dos seguintes formatos:

¢ Imagem (extensdo .jpg ou .gif);
e Arquivos do CorelDraw (extensao .cdr);
e Arquivos do Autocad (extensdo .dwg).

Todos os projetos serdo submetidos a aprovacao da Promotora, que os analisara quanto as alturas, recuos e
demais normas presentes no Manual, ndao se responsabilizando pela estabilidade estrutural do estande, sendo
esta responsabilidade Unica e exclusiva da empresa montadora.

Deverdo constar no projeto:

e Planta Baixa cotada (medidas) com indicagdo dos pontos de instalacdo elétrica e indicagdo de rampas para
deficientes;

e Elevacdo ou perspectiva com indicacdo de alturas junto aos vizinhos e altura maxima do estande;

e Indicagao dos materiais a serem utilizados;

¢ Nome do evento, da empresa expositora, da montadora e do arquiteto responsavel pelo projeto, juntamente
com os dados para contato.

A aprovacédo do projeto sera enviada a montadoras por e-mail. Uma copia do projeto aprovado (com a aprovacdo
da Promotora em anexo) devera estar a disposicdo no estande, com a montadora ou com o expositor, durante
todo o periodo de montagem, realizacdo e desmontagem do evento.

Em caso de ndo aprovacao do projeto pela Promotora, o expositor deverd proceder a sua adequagao no prazo
estabelecido, sob pena de ser excluido do evento, sem direito de reembolso das quantias pagas ou de qualquer
outra indenizagao.

b.2) Documentagdo obrigatoria

- Termo de Responsabilidade - MONTADORA

Como garantia do cumprimento dos prazos de montagem e desmontagem e das normas técnicas e operacionais
de participacdo, a empresa montadora devera enviar para o e-mail projetosglex@glbr.com.br, o termo de
responsabilidade, disponivel na area restrita do expositor / montador na aba ANEXOS, devidamente preenchido.

Conforme informado no termo de responsabilidade, em caso de danos no pavilhdo, decorrente da montagem ou
desmontagem do estande, a montadora/expositor deve pagar a Promotora o valor respectivo do prejuizo. O valor
sera enviado pds-evento junto ao boleto bancario. O ndo cumprimento do pagamento levara a juros, podendo o
titulo ir a protesto.

- RRT - Registro de Responsabilidade Técnica / ART - Anotacao de Responsabilidade Técnica

A montadora devera enviar para o e-mail indicado acima um RRT (Registro de Responsabilidade Técnica) de
Projeto e um RRT de Execugao preenchidos e quitados. Todas as informagdes relacionadas ao RRT deverdo ser
solicitadas diretamente no site do CAU. Em substituicdo destes documentos, também sera aceita a

ART de Execucgdo (Anotacdo de Responsabilidade Técnica) que deverd ser assinada por um engenheiro e ser

solicitada diretamente no site do CREA.

VERSAO 13/02/23
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c) Regras Gerais de Montagem
A Promotora e a Montadora Oficial do evento estdo isentas de fornecer ao expositor de montagem especial
qualquer item de decoracao padronizada.

As montadoras deverdo levar seus materiais prontos e/ou semi-prontos, faltando apenas os detalhes de
acabamento final. Ndo sera permitido lixar e/ou emassar as paredes dos estandes no pavilhdo.

Ndo sera permitida a entrada de serras circulares de bancada, discos de corte para ferro e aluminio ou
equipamentos similares. Construgdes em alvenaria nao serao permitidas.

Os trabalhos com graxas, tintas e outros materiais do género somente poderdo ser realizados em local
apropriado, de forma a ndo causar danos as pessoas, aos estandes vizinhos e ao local do evento.

O piso, as paredes, as colunas e o teto do pavilhdo ndo poderdo, em hipotese alguma, ser demarcados, pintados,
cortados ou furados. N&o é permitido pendurar, apoiar ou amarrar qualquer componente ou produtos a estrutura
do local do evento. Em caso de qualquer dano causado pelo expositor, este arcara com as eventuais despesas de
reparo estipuladas pela equipe técnica do pavilhao.

Piso do estande - E obrigatdria a colocacdo de rampa de acesso para deficientes fisicos nos estandes com piso
elevado, independente da metragem do estande.

OBRIGATORIO RAMPA PNE MINIMO 1,00X1,00M OBRIGATORIO RAMPA PNE MINIMO 1,00X1,00M

Inserir rampa conforme LEI ABNT 9050,
para piso com altura de 0,10 m - A rampa
devera ser 1,00m x 1,00m e chanfro de
0,50 m de cada lado.

ESTANDE

o/ 8\

RUA MANEIRA CORAETA DE EXECUCAD

Lei - ABNT NBR 9050-2004 Lei - ABNT NBR 9050-2004

No caso de estandes com fixacdo de carpete direto sobre o piso/carpete do pavilhdao, é obrigatério o uso da fita
dupla face da marca 3M (ref. 4880) ou Cremmer (tipo esparadrapo ref. 606-X). E proibida a utilizacdo de cola.
Recomendamos especial atengdo no trabalho com tintas e outros materiais que possam manchar o chdo do
pavilhdo. Quaisquer despesas incorridas a Promotora por danos ocorridos ao piso seréo repassadas ao expositor.

Devera ser utilizado material anti-chamas para revestimento do piso e do teto dos estandes. Nao é permitido o
uso de produtos corrosivos de qualquer espécie ou grupo.

Construcdo em Ferro: Nao é permitida a fabricacdo de estruturas de ferro no interior do pavilhdo. Os elementos
deverdo ser levados semi-prontos.

Construcdo Modular em Aluminio: Os elementos estruturais das montagens modulares deverdo resultar em
construcdes plenamente seguras. Ndo sera permitida a utilizacdo de pinos ou pecas de madeira para juncao ou
travamento das montagens de aluminio.

Projecao Horizontal: Ndo é permitida a montagem de estandes com projecao horizontal sobre estandes vizinhos
ou sobre as vias de circulagao.

c E de responsabilidade do expositor e/ou empresa montadora o seguro do estande e de seus
materiais de montagem e decoracao.

O expositor podera optar pela troca do tipo de montagem, desde que o faca por escrito,
impreterivelmente até 30 dias antes do inicio da montagem do evento.

d) Fechamento Cego - VISIBILIDADE

Estandes que tiverem fundos ou laterais voltados para outros estandes ou dareas de circulacdo, pracas de
descanso, quiosques de alimentagdo e postos de informagdes deverdo providenciar acabamento adequado, de
forma que ndo interfiram ou perturbem tais areas, seguindo as regras abaixo de fechamento:

VERSAO 13/02/23
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- As paredes deverdo obedecer a tabela de recuos e somente poderdo ser construidas numa area de no maximo
50% da metragem linear de cada lado do estande.

- Para o restante da extensdo da parede deve ser utilizada uma solugdo com (vidros ou acrilicos transparentes
(mesmo que parciais), vitrines, paisagismo e etc), devendo manter apenas a sinalizacdo de seguranga (ex: tarjas
coloridas, grafismo, aplicacdo de logomarca etc.), para que nao prejudique os estandes que se confrontarem com
estas faces.

- E obrigatéria a instalacdo de 01 (um) ponto de iluminacdo, a cada 03 metros lineares do fechamento cego.

- Estandes de 04 frentes (Ilha) ou 03 (trés) frentes a cada 10m lineares de parede cega, quando voltada para as
vias de circulacdo, deve ser considerado, obrigatoriamente, pelo menos 1 acesso ao estande.

- Substituicao do fechamento por itens de decoragao ou testeiras personalizadas serao avaliados.

OBS: PREVER NO PROJETO QUE O DEPOSITO SE LOCALIZE DE FORMA A NAO FECHAR NENHUMA LATERAL POR
COMPLETO.

Certo Errado

100% aberto ou transparente 100% fechado

50% aberto Mais de 50% fechado

50% na altura visual Aberto na parte superior

Stand translicidas garantindo 50% de visibilidade Stand translicidas garantindo 50% de visibilidade

EXEMPLO DE VISIBILIDADE

VERSAO 13/02/23
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e) Limites de Construcdo e Decoragéo ]

E obrigatoria a utilizacdo de paredes divisorias em todo o perimetro limitrofe com outros estandes. E de
responsabilidade da montadora providenciar o acabamento do fundo do estande, acima da altura padrdao que é
de 2,20m, a contar do piso do pavilhdo.

Ndo é permitido o uso de imagens (logomarcas e afins) nesse fechamento.

A tabela abaixo determina as alturas maximas permitidas para quaisquer elementos componentes do estande e
0Ss recuos correspondentes obrigatérios em relagdo aos estandes vizinhos:

ALTURA MAXIMA (m) RECUO MINIMO (m) em
Relacao ao estande Vizinho
4m 0
5m im

Méveis, plantas ornamentais, painéis e recursos audiovisuais serdo considerados como complemento do estande,
mas sua colocacgdo ndo devera ultrapassar os limites da area do mesmo. Elementos decorativos que ultrapassem
as alturas maximas permitidas somente poderdo ser executados mediante autorizacdo da Promotora.

O material a ser usado na decoragao dos estandes, bem como outros de qualquer natureza, deverdao estar em
conformidade com as normas legais do Corpo de Bombeiros do Estado onde sera realizado o evento.

f) Estandes de Dois Andares
Ndo é permitido.

g) Estruturas Aéreas (elementos fixados no teto do pavilhdo)
Ndo é permitido.

h) Comunicagao Visual
Ndo sera permitido o uso de comunicacdo visual voltada para estandes vizinhos. Toda e qualquer comunicacao
visual devera ser voltada para as vias de circulagdo.

i) Utilizacao de Vidros
Os estandes que possuirem painéis de vidro na parte externa ndo deverdo ultrapassar a altura maxima de 3,00m
e deverado conter sinalizagao de alerta a fim de evitar acidentes.

A montagem de paredes acima da altura mencionada sé sera permitida com aplicacdo de pelicula de seguranca
tipo insulfilm ou com painéis de policarbonato, acrilico, vidro laminado ou temperado. Os vidros com aplicagao de
insulfilm deverdo apresentar atestado técnico, garantindo-os contra estilhagamento.

j) Vias de Circulagao

As passagens (vias de circulagao) ndo poderdo ser utilizadas para depodsito de materiais, entulhos, embalagens,
equipamentos, ferramentas e/ou produtos a serem instalados ou utilizados no estande. Toda a operacdo devera
ser realizada dentro dos limites do proprio estande.

O expositor devera cumprir o horario estabelecido pela Promotora com relacdo a instalacdo da passadeira,
desobstruindo as vias de circulagdo. As montadoras ndo poderdo permanecer mais no pavilhdo a partir deste
hordrio. O ndo cumprimento estard sujeito a multa de 5% do valor total do Contrato de Participacdo, sendo
lavrado um Termo de Ocorréncia pertinente, que serd subscrito por 2 testemunhas caso o expositor se recuse a
assinar.

k) Limpeza na Montagem / Desmontagem

O expositor de Montagem Especial deverd pagar uma taxa de limpeza referente a drea do estande e seus
arredores, valida para o periodo de montagem e desmontagem, proporcional a metragem quadrada total do
estande a ser montado.

O boleto referente a taxa de Limpeza na Montagem/Desmontagem serd gerado pelo Atendimento ao Expositor e
estara disponivel na aba PEDIDOS REALIZADOS.

VERSAO 13/02/23
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Durante todo o periodo de montagem e decoragdo dos estandes, o expositor ndo podera deixar lixo nas ruas.
Cada expositor é responsavel pela retirada do seu material ndo podendo utilizar as cagambas do evento. Esta
acdo estara sujeita a cobranca de multa de 5% do valor total do Contrato de Participacdo, sendo lavrado um
“termo de ocorréncia” pertinente, que sera subscrito por duas testemunhas caso o expositor se recuse a assinar.

A limpeza ndo inclui a retirada do material. A montadora/expositor sera responsavel pela retirada do restante do
material de montagem. N&o temos cagcamba disponivel para tal fim.

L) Instalacoes Elétricas
A tensdo elétrica é de 220 volts. Para aparelhos de outra voltagem, o expositor devera providenciar seu proprio
transformador.

Instalar, a partir do ponto de forga fornecido, disjuntores DR"”s, montados em caixas apropriadas, equipadas com
portas a fim de proteger as cargas e circuitos das ilhas e estandes, com terminais de tomadas industriais (Steck
ou similar), cabos PP de cobre e isolamento anti-chama; Conforme NBR 5410.

A corrente de atuacgdo do disjuntor geral de protecdao do QG dedicado ao estande devera seguir a tabela abaixo:

Carga stand (KVA) Disjuntor geral - QDL ( Ampere)
Até 24 KVA 30
De 24 a 44 KVA 60
De 45 a 66 KVA 100
Acima de 67 KVA Contatar responsavel técnico SP EXPO

Cabera a cada expositor/montador complementar a instalagdo e distribuicdo elétrica no estande, provendo a
entrada de energia com disjuntores e chave geral com protegdo compativel a solicitagdo de energia elétrica, em
guadros de chapa metalicos, com porta, fixados em local de livre acesso da equipe de manutencdo da Promotora,
mesmo fora do horario de funcionamento do evento.

A Promotora, se reserva o direito de desligar a chave geral em caso de emergéncia.

As instalagOes elétricas deverdo obedecer as regras da NBR 5.410/90 e 13.570/96, da Associagao Brasileira de
Normas Técnicas - ABNT: Instalacdes Elétricas em Baixa Tensdo, principalmente com relacdao aos cabos elétricos,
aos dispositivos de protecdo de secionamento e de aterramento (quadros metdlicos e protegdo contra choques
elétricos) e as instalagdes elétricas em locais de afluéncia de publico.

Durante o evento sera realizada a medicdo da energia utilizada. Caso o expositor ultrapasse a
quantidade informada anteriormente, sera cobrada a devida diferenca.

N3o poderd ser ligada & rede elétrica carga superior a alocada ao estande. E de responsabilidade do expositor
qualquer dano que tal instalagdo vier a causar. Serdo feitas aferices da poténcia instalada para cada estande
através de uma vistoria da equipe técnica da Promotora. Qualquer excesso de consumo que for comprovado
durante a realizagdo da feira sera cobrado do expositor. O calculo do consumo de elétrica do estante é realizado
considerando a iluminacdo e equipamentos elétricos presentes no espaco, independente do tempo que ficam
ligados.

Destacamos que 0s equipamentos que estejam no estande apenas para exposicao, nao devem prever tomada,
evitando assim que seja considerado o consumo elétrico dos mesmos. Todo equipamento ligado a uma tomada é
considerado o consumo, mesmo que a maquina ndo seja ligada.

Todas as interligacbes feitas com a rede primaria de alimentagdo serdo realizadas somente pela equipe técnica
contratada pela Promotora, que fara a instalagdo do ponto de energia dentro da area do estande.

Cada equipamento a ser utilizado necessita de 1 tomada, pois ndo é permitido o uso de benjamins.
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E proibido o uso de iluminagdo que possa causar interferéncia em equipamentos elétricos ou eletrdnicos expostos
em estandes de terceiros.

* KVA Minimo Obrigatorio - Sera cobrada a todos os expositores uma taxa minima obrigatéria pelo
consumo de energia elétrica (KVA), de acordo com o m2 de cada estande, conforme férmula abaixo:

M2 x 0,1 kva x R$ (valor do kva) = R$ (valor final)

* KVA Extra - Caso a quantidade de energia elétrica (KVA) relativa ao minimo obrigatério ndo seja o suficiente
para abastecer seu estande, o expositor podera solicitar KVA adicional através da aba Solicitacdo de Produtos e
Servi¢os — ENERGIA.

IMPORTANTE: O boleto referente a taxa minima obrigatdria estara disponivel na aba PEDIDOS REALIZADOS.
Tabela de Consumo de KVA - Recomendamos que a demanda de energia elétrica seja avaliada por um técnico
especializado para evitar erro no calculo da quantidade requerida. Tomadas adicionais serdo energizadas apenas
mediante solicitacdo de KVA de forca adicional. A Tabela de Consumo de KVA para referéncia esta disponivel
para consulta, como referéncia, na aba ANEXOS.

IMPORTANTE: Os estandes serao energizados somente na véspera da inauguracao do evento.

ATENCAO

v Compete ao expositor de montagem especial desligar a chave geral do seu estande no encerramento
das atividades diarias. A Promotora fard uma vistoria ao término de cada dia para checar o cumprimento
desta norma.

v" Cabe ao expositor utilizar estabilizadores de tensdo para equipamentos que necessitem de energia
estabilizada.

v" Apés 30 minutos do encerramento das atividades didrias da Feira, a iluminacdo dos pavilhGes sera
desligada. Aparelhos que necessitem de fornecimento continuo de energia devem obrigatoriamente estar
ligados a circuitos independentes. A Promotora ndo se responsabiliza por danos que o expositor possa
sofrer por nao cumprir esta regra.

m) Instalacoes Hidraulicas

O expositor podera solicitar instalacdes hidraulicas por e-mail, diretamente ao Atendimento ao Expositor que
analisara com o departamento de arquitetura a viabilidade técnica da instalacdo, gerando o boleto para o
pagamento.

Estandes com instalacdao hidraulica deverao ter piso elevado e é obrigatéria a colocagdo de rampa de
acesso para deficientes fisicos, independente da metragem do estande.

Ndo sera permitida a confeccdo de extensdo em pontos de agua e desagiie e a instalacdo de sanitarios nos
estandes.

Estandes que pretendam utilizar cozinha devem providenciar sua construgdo sobre piso removivel,
obrigatoriamente sobre forro impermeavel e com tubulacdo de esgoto nunca inferior a 50mm de didmetro.

Essa instalacdo estara sujeita a confirmacdo de viabilidade técnica. Caso seja necessaria a utilizacdo de rampa para
viabilizar a instalagdo do ponto, o devido custo sera repassado para o expositor. O mesmo para estande com uso
de bombona. Neste caso, o expositor devera solicitar o ponto de desague da mesma forma. Entre em contato com
o Atendimento ao Expositor para mais informagdes sobre viabilidade e eventuais custos.

n) Instalagcdo de Ar-Condicionado
N&o é permitida a instalagdo de Ar-condicionado, pois o pavilhdo é climatizado.
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o) Paisagismo
Jardins e plantas ornamentais s6 serdo permitidos quando dispostos em vasos ou recipientes apropriados,
protegidos com material plastico, visando a protecao do piso do pavilhdo, respeitando o limite fisico do estande.

4.3 - DESMONTAGEM

Todos os elementos de decoracdo, materiais (livros, papelaria, utensilios de escritério) e equipamentos
(computadores, DVDs, geladeiras, televisores, entre outros) deverdo ser retirados do pavilhdo a partir do
encerramento do evento, conforme CALENDARIO DE FUNCIONAMENTO.

Um funcionario da empresa expositora devera permanecer no estande até que todo material e equipamento
sejam retirados.

A energia elétrica dos estandes sera desligada 30 minutos apds o término do evento.

A Promotora ndo se responsabiliza por produtos e equipamentos deixados no pavilhdo para serem retirados apos
o periodo designado para retirada de material.

A desmontagem dos estandes deverd cumprir o CALENDARIO DE FUNCIONAMENTO.

IMPORTANTE

O ndao cumprimento de qualquer regra descrita acima pela Promotora estara sujeito a cobranca de
multa de 10% (dez por cento) do valor total do Contrato de Participacdao, em que também sera
lavrado um "termo de ocorréncia" pertinente, que sera subscrito por duas testemunhas caso o
expositor se recuse a assinar.

5 - NORMAS DE SEGURANCA

5.1 - SAIDAS DE EMERGENCIA
Estandes ou auditérios com areas fechadas acima de 100m?2 deverdo conter:

e Portas de saida de emergéncia para a area externa dos estandes, devidamente sinalizadas;
e Rotas de fuga indicadas no interior dos estandes;
e Placa informativa sobre o nimero limite de pessoas para estas areas.

5.2 - SEGURANCA CONTRA INCENDIO
N3o sera autorizado o trabalho com solda elétrica, ou mesmo o uso de extensGes, onde estiverem sendo
realizados servicos de fixacdo dos revestimentos de piso com cola e outros materiais inflamaveis.

O pavilhdo estara provido de extintores de incéndio, porém, € obrigatdrio a todos os expositores que mantenham em
seus estandes extintores de incéndio de carga compativel aos equipamentos e produtos presentes no estande. Os
extintores deverdo estar devidamente posicionados, identificados e sinalizados.

A cada 25m2 os estandes devem conter extintor de incéndio de carga compativel aos produtos expostos, a partir
do momento de colocagdo de produtos e equipamentos. Estandes acima desta metragem devem conter 1
extintor para cada 25m=2 ou fragao.

Extintores Capacidade Utilizagdo Principal
CO2 - Gas Carbénico 6 kg Computadores, TV, Video, etc.
PQS - P6 Quimico Seco 4 kg Equipamentos Elétricos Energizados
AP - Agua Pressurizada 10| Papel, Madeira, Tecidos, Fibras, etc.

Para locar extintores através da Promotora, efetue o pedido através da aba Solicitacao de Produtos e Servigos
— EXTINTORES.
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5.3 - CIGARRO

A lei federal n°® 92914/96 prevéem a proibicdo de uso de cigarros em ambiente coletivo, privado ou publico, com
a penalidade de multa. Isso deve ser aplicado a todos os espacos do Pavilhdo, salas, areas de circulagdo e
sanitarios.

5.4 - EQUIPAMENTOS PERIGOSOS

Sdo proibidos quaisquer tipos de motores de combustdo interna no interior do pavilhdo durante o periodo de
realizacdo do evento, bem como utilizacdo de explosivos, gases nao inertes, toxicos, combustiveis, GLP e liquidos
inflamaveis.

5.5 - INSTALAGOES ESPECIAIS

Qualquer equipamento que possa apresentar riscos ao publico, aos estandes vizinhos, ou ao pavilhdo, devera ser
provido de instalagGes especiais, as quais, a critério da Promotora, eliminem por completo qualquer
periculosidade.

5.6 - NORMAS REGULAMENTADORAS / TRAJES DE TRABALHO (EPI)

Todas as montadoras deverdao seguir a NR 18 e NR 35 do Ministério do Trabalho para seguranca de
seus funcionarios.

Segue link para referéncia: http://trabalho.gov.br/images/Documentos/SST/NR/NR35/NR-35-2016.pdf

Sera exigido a “Certificacdo da NR 18 e 35” a todos os funcionarios que estardo trabalhando nas condicGes
impostas na Norma.

As Normas Regulamentadoras - NR tém o principio de regulamentar e fornecer orientagdes sobre os
procedimentos obrigatdrios relacionados a seguranga e medicina do trabalho no Brasil. As Normas
Regulamentadoras do Capitulo V, Titulo II, da Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT), relativas a Seguranca e
Medicina do Trabalho, foram aprovadas pela Portaria N.° 3.214, 08 de junho de 1978 e sdo de observancia
obrigatoria por todas as empresas brasileiras regidas pela CLT.

Para mais informacdes e conhecimento de todas as normas, acesse:
http://trabalho.gov.br/seguranca-e-saude-no-trabalho/normatizacao

5.7 TRAJES DE TRABALHO E EPI - EQUIPAMENTOS DE PROTECAO INDIVIDUAL

Todo expositor, funciondrio e/ou contratado das empresas prestadoras de servico somente terdo acesso ao
pavilhdo se estiver usando vestimenta adequada e devendo ainda estar devidamente credenciado.

Nao serdo distribuidas credenciais provisérias durante o periodo da montagem e desmontagem. Sé sera
permitida a entrada e permanéncia da montadora e expositores credenciados.

Lembramos que, de acordo com as normas do Corpo de Bombeiros, é proibido o uso de sandalias, chinelos,
tamancos ou qualquer tipo de sapato aberto durante a montagem/desmontagem. Bem como a circulagao de
pessoas trajando bermudas, saias, calcas capri, camiseta regata ou sem camisa.

Esta regra vale para todas as pessoas presentes no pavilhdo, inclusive os expositores.

Cabera ao expositor/montadora fornecer a seus empregados e/ou contratados os EPIs adequados aos riscos do
ambiente de trabalho de montagem e desmontagem de estandes, segundo normas da Portaria n® 3214 de 08 de
junho de 1978. Estes equipamentos deverdao estar em perfeito estado de conservagdo, utilizagdo e
funcionamento.

A montagem de elementos aéreos, tanto na area externa, quanto na area interna dos estandes, devera ser

realizada dentro das normas de seguranca da medicina do trabalho. A Promotora ndo se responsabiliza por
qualquer incidente.
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Relacionamos, abaixo, a relacdo de equipamentos para o acesso e permanéncia dos envolvidos no local de
trabalho:

O uso do EPI é obrigatério. Ndo sera permitida a entrada e permanéncia da equipe no pavilhdao que
nao possuir esses equipamentos.

Além dos equipamentos de seguranca do trabalho, é importante observar as obrigatoriedades das
medidas protetivas contra o Covid-19, ja detalhadas no inicio do item 4 desse Manual (4 - REGRAS DE
MONTAGEM E DESMONTAGEM) e também ilustradas na imagem abaixo:

SEGCURANCA DO TRABALHO

COM O INTUITO DE PRESERVAR AS CONDICOES DE SECURANCA DO TRABALHO
- SMS, MEIO AMBIENTE E SAUDE OCUPACIONAL E PATRIMONIO E INSTALACOES.
A GL EVENTS ELABOROU ESTE PROCEDIMENTO DE EQUIPAMENTOS DE USO
OBRICATORIO DURANTE OS PERIODOS DE MONTAGEM E DESMONTACEM

OCULOS DE PROTETOR LUVAS DE

SAFETY CLOVES
—_—

COMPRIDA CURTA. NO MINIMO

PANTS TSMIRT (AT MINIMMUN

PARA TRABALHOS QUE PRODUZAM TIPO PARAQUEDISTA PARA
PARTICULAS AEREAS RESPIRAVEIS ALTURAS A PARTIR DE 2 METROS

BREATMING AFF I, SA ) FOR TASKS OVE

PROIBIDO

« ENTRADA DE MENORES DE 18 ANOS, MESMO QUANDO ACOMPANHADOS
DOS PAIS OU RESPONSAVEIS, DURANTE OS PERIODOS DE MONTAGEM

E DESMONTAGEM

- INSTALACAO DE CABOS ELETRICOS DO TIPO PARALELOS

« UTILIZAGAO DE SERRAS CIRCULARES DE BANCADA. DISCOS DE CORTE PARA
FERRO E ALUMINIO OU EQUIPAMENTOS PORTATEIS DE CORTE

« UTILIZAR BOTIDOES GLP E SEMELHANTES

FUMAR NO INTERIOR DOS PAVILHOES

*E obrigatério que todos os EPI possuam C.A (Certificado de Aprovacdo) emitido pelo TEM - Ministério do
Trabalho e Emprego;

Conforme o Art. 157 da CLT cabe as empresas:

I. Cumprir e fazer cumprir as normas de seguranca e medicina do trabalho;

II. Instruir o empregado, através de ordens de servigo, quanto as precaugdes a serem tomadas no sentido de
evitar acidentes do trabalho ou doencas profissionais.

5.8 - NORMAS REGULAMENTADORAS

As Normas Regulamentadoras - NR tém o principio de regulamentar e fornecer orientacbes sobre os
procedimentos obrigatérios relacionados a seguranca e medicina do trabalho no Brasil. As Normas
Regulamentadoras do Capitulo V, Titulo II, da Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT), relativas a Seguranca e
Medicina do Trabalho, foram aprovadas pela Portaria N.° 3.214, 08 de junho de 1978 e sdo de observancia
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obrigatodria por todas as empresas brasileiras regidas pela CLT. Para mais informagdes e conhecimento de todas
as normas, acesse: http://trabalho.gov.br/seguranca-e-saude-no-trabalho/normatizacao

5.9 - PRESENCA DE MENORES
Por questdes de seguranga, ndo sera permitida a presenca de menores de idade no periodo da montagem /
desmontagem.

6.0 - LIMITES DE CAPACIDADE DE CARGA
Devem ser respeitados os seguintes limites em relacdo a carga permitida no Pavilhdo:

v Carga maxima estatica e dindmica admitida: 1.500 Kg/m?2.
6 - SERVICOS

6.1 - FORNECEDORES OFICIAIS
A lista de fornecedores oficiais indicados pela Promotora ficara disponivel na aba ANEXOS.

6.2 - PESSOAL TEMPORARIO

a) Limpeza no estande durante o evento
A limpeza diaria das areas comuns de exposicdo e de circulagdo é de responsabilidade da Promotora do evento,
ficando a limpeza de cada estande, durante o evento, sob responsabilidade do expositor.

O expositor podera contratar pessoal de limpeza diretamente com a Promotora, através da aba Solicitacdo de
Produtos e Servicos — LIMPEZA NO ESTANDE.

Todo o lixo recolhido no estande devera ser removido para as lixeiras do pavilhdo, em sacos plasticos especiais,
pela equipe de limpeza do expositor, apenas no periodo da manha, até 15 minutos antes da abertura do evento.

Fora do horario estipulado, todo o lixo devera ser acumulado em recipientes mantidos em seu préprio estande.
Em nenhuma circunstancia, mesmo em sacos plasticos, os detritos poderdo ser colocados nas vias de circulagao.

O expositor que desejar utilizar pessoal de limpeza que ndo seja da Promotora devera providenciar o devido
credenciamento, preenchendo na aba Credenciais - CREDENCIAIS DE SERVICO.

b) Vigilancia no estande durante o evento

Havera servigo de vigilancia nas areas comuns durante todo o evento. Entretanto, o expositor que desejar vigia ou
segurancga exclusivo ao seu estande podera contrata-los por intermédio da Promotora, através da aba Solicitacao
de Produtos e Servicos - SEGURANCA NO ESTANDE, ou diretamente, observando as seguintes condigdes:

1 Vigia da prépria empresa expositora: devera apresentar cépia do documento de identidade, registro na
carteira de trabalho, atestado de antecedente criminal, certificado do curso de formagdo e de reciclagem
(valido por 02 anos).

2 Seguranca contratado de empresas de seguranca privada: deverda apresentar copia do documento de
identidade, registro na carteira de trabalho junto a referida empresa, atestado de antecedente criminal,
certificado do curso de formagdo e de reciclagem (vélido por 02 anos), comprovante de cadastramento
da empresa junto a Policia Federal, além de carta de recomendacdo da empresa — em papel timbrado -
informando o estande / dias / horério de trabalho.

Vigilantes que ndo forem contratados através da Promotora deverdo utilizar Credenciais de Vigilante e efetuar a
solicitacdo das mesmas através da aba Credenciais — CREDENCIAL DE VIGILANTE, na Area do Expositor. A
Credencial serd entregue somente mediante apresentacdo dos documentos obrigatérios acima mencionados e
quitacdao da mesma.

Segurancas que nao forem contratados conforme o acima estabelecido ndo serdao autorizados a permanecer no
Pavilhdo. A Promotora ndo admitira servicos de seguranca informal.
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Os expositores assumem, perante a Promotora, inteira responsabilidade pelos atos praticados por seu contratado
dentro do recinto do evento.

Por recomendacao da UBRAFE - Unido Brasileira de Promotores de Feiras - e com o objetivo de evitar problemas
com a segurancga nos estandes, é vedado ao expositor a contratacdo de seguranca privada, em desacordo com a
Lei n°. 7.102 de 20/06/1983. Somente empresas de vigilancia cadastradas na Policia Federal estdo autorizadas a
prestar servicos de seguranga e vigilancia, sendo também vedada a contratacdo de seguranca avulsa (pessoa
fisica). Em caso de duvidas, contatar diretamente a Policia Federal - Divisdo de Controle de Segurancga Privada -
DCSP/CCP/DPF Telefones: (61) 2024-8171/8172/8173.

N3o sera permitida a entrada de seguranca sem uniforme e credencial e nao sera permitido o uso de
nenhum tipo de arma.

A seguranca geral das a&reas comuns de exposicdo serd de responsabilidade da Promotora que ndo assumira
quaisquer responsabilidades por danos, avarias, prejuizos, roubos ou furtos de produtos e equipamentos expostos,
ou materiais empregados pelo expositor ou por terceiros contratados em seus estandes, durante o periodo integral
da realizagao do evento.

ATENCAO

v Aconselhamos que pequenos objetos, materiais e equipamentos de valor sejam mantidos em armarios com
chave apds o término de cada dia do evento.

v" Recomendamos redobrar a atencdo a todos os seus objetos pessoais enquanto estiver no pavilhao,
especialmente laptops, cameras digitais e celulares. Mantenha-os sob sua observacdo constante ou em local
seguro. A incidéncia de furtos deste tipo de equipamento em eventos tem aumentando significativamente.
Fique atento e evite transtornos.

6.3 - DEPOSITO

E possivel locar, através do e-mail do Atendimento ao Expositor, depédsito exclusivo, fora da area do estande, para
guardar material da empresa expositora. Os depdsitos serdo posicionados em planta prc')xi,mo a data do evento, de
acordo com os espacos disponiveis, podendo ndo estar préximo a area do estande. E obrigatorio o expositor
guardar todo material dentro do espago contratado e respeitando a altura maxima de 2,20m, ndo deixando
qualquer material aparente acima dessa altura. E de responsabilidade da empresa expositora o depodsito
contratado, que conta com chave, a Promotora ndo se responsabiliza em relacdo a seguranca dessas areas, bem
como dos materiais ali guardados.

7 - DIVULGAGAO

7.1 - NOME DA EMPRESA PARA DIVULGAGAO
No acesso a area restrita, os expositores deverdo confirmar ou alterar o nome de divulgagdo, conforme indicado no
compromisso de contrato.

Caso tenha alteracdo apds esse procedimento, é de extrema importéncia avisar ao Atendimento ao Expositor o
quanto antes.

Seguiremos com o nome da marca ou produto indicado, tanto nas pecas online e offline de divulgacdao do evento,
quanto na testeira do estande.

Se a empresa tiver outros produtos ou marcas, sé poderao ser inseridas dentro do m2 contratado.

Caso o Nome para Divulgagdo ndo seja preenchido na Area do Expositor, serd considerado o nome informado em
Compromisso de Contrato no campo “nome para divulgacdo” ou no campo “nome fantasia”.

8 - PAGAMENTOS

VERSAO 13/02/23



(32 CONGRESS0 bA Anes

FITABES 2023 ™
3{»3.?2023 Belo Horizonte MG

8.1 - DE LOCACAO DE AREA e PRODUTOS E/OU SERVICOS

A empresa expositora deve estar com o pagamento de locacdo de area quitado até a data de inicio da montagem
do evento, dentro das datas previamente acordadas. Em caso de inadimpléncia, sera sequida as regras impostas
em compromisso e contrato de participagao.

Para que ndo haja contratempos na entrada das empresas expositoras, solicitamos que o responsavel pela
retirada das credenciais mantenha uma copia de todos os comprovantes de pagamento referentes ao contrato de
participacdo da empresa no evento e as solicitacles feitas através da Area Restrita.

8.2 - DE PRODUTOS E/OU SERVICOS
A prestacdo dos servigos e/ou entrega de produtos solicitados s6 sera confirmada mediante a comprovagao do
pagamento.

8.3 - DE TAXAS OBRIGATORIAS

A entrada da montadora para inicio da montagem do estande sera liberada apenas mediante comprovagdo do
pagamento das taxas obrigatdrias: Energia Elétrica Minima Obrigatdria, Limpeza Montagem/Desmontagem e
Taxa de Regularizagao.

Para o expositor que nao tiver as taxas lancadas junto ao pagamento da area, serdao enviados via e-mail os devidos
boletos para pagamento pelo Atendimento ao Expositor

Para que ndo haja contratempos na entrada das empresas expositoras, solicitamos que o responsavel pela retirada das
credenciais mantenha uma cdpia de todos os comprovantes de pagamento referentes ao contrato de participacdo da empresa
no evento e as solicitacées feitas através da Area Restrita.

9 — MERCADORIAS PARA EXPOSICAO

9.1 - REMESSA E RETORNO DE PRODUTOS
Para a remessa e retorno de produtos, devera ser emitida Nota Fiscal de simples remessa em nome da empresa
expositora, com o n.° do CNPJ e IE (Inscrigdo Estadual), constando o endereco:

EXPOMINAS
Av. Amazonas, 6200 - Gameleira
CEP 30510-000 - Belo Horizonte - MG

No corpo da nota devera constar a observacao: "As mercadorias destinam-se a exposicdo no evento Fitabes
2023, no periodo de 21 a 24 de maio, no Expominas”.

9.2 - ENTRADA DE MATERIAIS
O ingresso de mercadorias sera feito pela entrada de servico do pavilhdo, preservando-se as entradas sociais
exclusivamente para acesso do publico.

Nenhum tipo de equipamento, material ou produto deverad ser enviado para o pavilhdo em data e horario
anteriores a chegada do responsavel pelo estande no evento. A responsabilidade pelo recebimento de qualquer
material é exclusiva do expositor. Nenhum funcionario ou prestador de servico da Promotora tem autorizacdo
para receber e/ou responsabilizar-se pela guarda de qualquer material.

Recomendamos que os expositores levem seus proprios carrinhos para facilitar o transporte de mercadorias,
apds a instalacdo da passadeira é obrigatorio utilizagdo de carrinhos com pneu de borracha. O expositor que
levar equipamentos de grande porte devera programar a entrada junto a Promotora, para que ndo ocorram
problemas operacionais.

9.3 - CARGA E DESCARGA
O carga e descarga do pavilhdo sera realizado pela Rua Craveiro Lopes.

Importante atengdo ao tamanho dos portdes de acesso para entrada dos seus equipamentos e produtos:
5,20 de vao com portdes abertos x 3,10 de altura
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10 - REGULARIZAGAO

10.1 - ECAD

O expositor que desejar instalar aparelhagem de som, video ou qualquer outro tipo de equipamento em sua area
ou estande ficarad responsavel pelo pagamento dos direitos autorais ao ECAD - Escritério Central de Arrecadacdo e
Distribuicdo, isentando a Promotora de qualquer responsabilidade pela execugdo de obras de terceiros.

10.2 - CONTRATAGAO DE MAO DE OBRA OU SERVIGCOS DE TERCEIROS
O expositor que contratar servigos de terceiros e opte por ndo fazé-lo através da Promotora devera observar com
especial atencdo os procedimentos legais exigidos, conforme determinado pelo Ministério do Trabalho e Emprego.

Tais procedimentos estendem-se a todos os profissionais envolvidos na prestacdo do servico: recepcionistas,
funcionarios das montadoras, etc. O expositor deve informar estas condicdes a seus contratados e exigir que
cumpram os requerimentos. Ver procedimentos para contratacdo por tempo determinado na aba ANEXOS.

10.3 - TRABALHO DE MENORES
Para contratacdo de menores de idade, o expositor devera obter autorizacdo especial prévia do Juizado de Menores.
A Promotora ndo se responsabilizara por qualquer contratagdo que ndo cumpra as exigéncias legais.

10.4 - REGISTRO DA EMBRATUR

De acordo com o que determina a Lei 8181 de 28 de marco de 1991 e a portaria n® 130 de 26 de julho de 2011,
todas as empresas organizadoras, promotoras e prestadoras de servigos especializados para eventos, conforme
descritos a seguir, devem estar registradas no Ministério do Turismo nas suas respectivas categorias.

Estdo obrigadas ao registro as empresas que atuam nas seguintes areas:

v Empresas de planejamento, gerenciamento e organizacdo de eventos como congressos, seminarios,
convencgles ou eventos congéneres;

v Empresas que prestem servicos ou fornegam equipamentos para interpretacdo e traducdo simulténea;

v Empresas que fornegam recepcionistas;

v' Prestacdo de servigos de som e projegao.

O registro no Ministério do Turismo deve ser renovado anualmente.

Solicitamos aos expositores que sejam tomadas as devidas precaugbes quanto a contratacdo somente de
empresas prestadoras de servico com registro valido para o ano vigente. Para verificar se seus prestadores de
servigo sao registrados, acesse:
https://cadastur.turismo.gov.br/hotsite/#!/public/sou-prestador/inicio#prestadoresAncora

10.5 - PROCEDIMENTO PARA SORTEIO
O pedido devera ser realizado por meio do Sistema de Controle de Promogdo Comercial (SCPC), no seguinte link:
www.scpc.sefel.fazenda.gov.br.

Em caso de duvidas consulte os canais de atendimento do SCPC funcionam 24 horas por dia, nos 7 dias da
semana. Preencha e Envie o formulario ou Ligue Central de Atendimento Telefonico 0800-978 2332

10.6 - SEGURO ESTANDE

Conforme informado no Contrato de Participagdo, € de responsabilidade e atribuicdo do expositor providenciar
seu préprio seguro contra quaisquer riscos, em especial com relacdo ao seu pessoal funcional em servigco no
evento, assim como em referéncia ao estande, bens, produtos, equipamentos e materiais expostos ou utilizados
em seu estande.

11 - DISPOSICOES GERAIS

Estandes

1. A Promotora poderd, excepcionalmente, alterar o tamanho ou a localizacdo do estande, com prévio
consentimento do expositor, assim como alterar o /ayout do evento, adiar sua inauguragdo, periodos de
funcionamento e interromper sua realizagdo quando julgar que existam motivos relevantes. No caso de
alteracdes de qualquer espécie, os contratos firmados com os expositores permanecerdo validos, com todas as
clausulas e condigdes estabelecidas.
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2. E facultativo a Promotora localizar estandes de natureza especial, inclusive os que forem objetos de

permuta, atendendo aos interesses promocionais do evento.

3. E proibido aos participantes ceder ou sublocar, total ou parcialmente, espaco para outros expositores que
nao os inscritos oficialmente no evento, bem como transferir direitos ou obrigacdes assumidas com relagao ao
evento, sem prévio consentimento, por escrito, da Promotora.

4. N3o sera permitida a troca de estandes entre expositores sem a prévia e expressa aprovagdo da
Promotora.

Sinalizagao

5. A Promotora nao tem direitos ou poderes de utilizacdo da area externa do pavilhdo para efeitos de
publicidade. Assim, ndo se responsabiliza por qualquer tipo de sinalizacdo ou publicidade contratada por terceiros
junto ao pavilhdo no periodo do evento.

6. Todas as pecas de comunicacdo visual para orientacdao dos visitantes serao executadas com
exclusividade pela Promotora.

Marketing de Emboscada

7. E absolutamente vedada a publicidade e promocao direta e/ou indireta de produtos de empresas que nao
possuam um contrato vigente com a Promotora ou que ndo pertengam ao mesmo grupo econdmico da empresa
contratante e/ou ndo estejam previstas nos setores da exposigdo. Entretanto, o expositor poderd solicitar a
Promotora que, a seu critério, podera autorizar a apresentacdo dos produtos de terceiros, desde que sejam de
interesse ou necessarios a complementacdo de sua linha de produtos. O ndo cumprimento desta norma dara a

Promotora o direito de recolher ao seu depdsito, para posterior devolugdo, os produtos e materiais objeto da
infragdo, devendo, ainda, ser indenizado pelo Expositor pelos custos oriundos da guarda e depdsito dos mesmos.

Operacao do Estande

8. O expositor devera manter seu estande aberto e em perfeitas condigbes de funcionamento, desde a
inauguracao até o encerramento do evento, com a presenca de pelo menos um representante habilitado a
fornecer informacoes sobre os produtos expostos. O expositor que ndo cumprir esta norma sera penalizado com
uma multa de 2% (dois por cento) do valor total do Contrato de Participagao por hora ou fragdo em que o fato
ocorrer, o que sera conferido um Termo de Ocorréncia. Alertamos aos expositores sobre a necessidade do
cumprimento desta norma, evitando que algum visitante sinta-se prejudicado e venha a requerer qualquer tipo
de indenizacdo ou exigéncia baseada no Cédigo de Defesa do Consumidor.

9. Um representante do expositor devera estar em seu estande pelo menos 1 hora antes da abertura ao
publico e devera deixar o Pavilhdo até, no maximo, 30 minutos apds o encerramento das atividades diarias.
10. Nao sera permitida a permanéncia no estande de materiais perigosos, explosivos ou inflamaveis,

insalubres, poluentes ou o uso de qualquer tipo de calefatores ou artefatos que funcionem a gas ou combustivel
liquido, assim como demonstragbes que produzam fumaca ou qualquer outro efeito que, de alguma forma, possa
gerar situagdo de panico, colocando em risco a seguranca dos presentes no pavilhdo. E proibida a utilizagdo, nos
estandes, de fogdo, fogareiro ou similares que utilizem botijées de gés, baldes ou qualquer outro elemento ou
equipamento que possa provocar risco de incéndio e/ou explosdo. Somente sera permitida a utilizacdo de fogdes,
aquecedores, torradeiras ou fornos que funcionem por alimentagdo elétrica.

Agdes Promocionais

11. E vedado ao expositor manter pessoal fora dos limites de sua area, em operacao de vendas ou
distribuigdo de qualquer material promocional, tais como folhetos, cartées de visita, formularios para sorteio,
etc., assim como a distribuigdo de produtos para degustacdo ou ainda a abordagem dos visitantes, que devem
ter respeitados os direitos de acesso espontdneo aos estandes. Tais operagdes estdo expressamente proibidas
pela Promotora.

12. Personagens caracterizados (bonecos) e animadores s6 poderdao permanecer no evento se ndo causarem
tumulto ou prejudicarem os estandes vizinhos, e sdao expressamente proibidos de circularem pelos corredores do
pavilhao.

13. Na 12 constatacdo de descumprimento disposicdes gerais, o infrator ficara sujeito a adverténcia e multa
equivalente a 10% (dez por cento) do valor total do Contrato de Participagdo. Em caso de reincidéncia, o infrator
estard sujeito a interdicdo de seu estande. Em cada ato de infracdo serd lavrado um “termo de ocorréncia”
quanto aos fatos constatados. Havendo recusa do expositor em assinar o referido termo, ele serd subscrito por 2
testemunhas.

Sonorizagao
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14. O expositor que utilizar aparelhagem de som, video ou qualquer outro equipamento sonoro, devera

respeitar o limite maximo de volume, de 50 DB SPL (Sound Pressure Level), medido nos corredores em frente a

area do estande. Todas as caixas de som que ndo estejam em ambientes fechados e isolados deverdo estar
voltadas contra o corredor de passagem e com a frente voltada para o centro do estande.

Expositores que desejarem volume superior ao contratualmente permitido s6 poderdao produzi-lo no
interior de seu estande, em uma area fechada e isolada acusticamente, de forma que o volume de
som externo nao ultrapasse o limite acima fixado e devera enviar o respectivo projeto para a
Promotora, com as especificacoes e indicagdes do tratamento utilizado, reformulando o projeto caso
alguma irregularidade seja detectada.

E proibida a projecdo de som ou imagem, fora dos limites da 4rea contratada. E também vetado o uso de qualquer
tipo de aparelho de ampliacao para emissao de mensagens de vendas ou divulgacdo de promocgoes.

O expositor que ndo respeitar as regras estabelecidas para sonorizacdo, terd a energia elétrica
interrompida pela Promotora, que, no ato, lavrardo um “termo de ocorréncia”. Havendo recusa do
expositor em assinar o referido termo, ele sera subscrito por 2 testemunhas. A energia elétrica somente sera
restabelecida no estande apds o pagamento de multa no valor de R$ 1.000 (hum mil reais) e, em caso de
reincidéncia, e a energia sera interrompida definitivamente até o final do evento.

Bebidas Alcodlicas

15. E proibida a venda e distribuicdo de bebida alcodlica para menores de 18 anos. Todos os expositores que
estiverem vendendo, distribuindo ou fazendo qualquer tipo de promogdo com bebida alcodlica deverdo ter
afixado em seu estande o seguinte aviso: "E expressamente proibida a venda e/ou distribuicdo de bebida
alcodlica para menores de 18 anos. Estatuto da Crianga e do Adolescente - Artigo 81; Decreto Lei 2 - Artigo 243
e Lei Municipal - Decreto Municipal 14.068.”

16. O descumprimento da norma acima autorizara a Promotora a interditar o estande até o final do evento,
bem como encaminhar o caso a Delegacia de Policia, para que sejam adotadas as medidas penais cabiveis. No
ato da interdicdo, sera lavrado um "termo de ocorréncia" quanto aos fatos constatados. Havendo recusa do
expositor em assinar o referido termo, ele sera subscrito por 2 testemunhas.

Seguranga
17. Quaisquer atos que possam causar disturbios ou impedimentos ao funcionamento do evento ou aos
expositores ndo serdo permitidos.

18. E obrigagdo de cada expositor, em colaboracdo com a Promotora, procurar prevenir furtos e roubos. A
ocorréncia de tais fatos devera ser comunicada de imediato a Promotora e o infrator deverad ser conduzido as
autoridades policiais presentes.

Decoragao e Programacao Visual
19. E proibida a colocagdao de material de exposicao e/ou venda diretamente no chdao do estande, visando
assim manter a qualidade e o padrdo estético do evento.

20. Solicitamos que a confeccdo de materiais graficos siga o0 mesmo padrdo de estética, garantindo a
qualidade visual do evento.

O Manual do Expositor pode ser atualizado sempre que necessario, a versao mais recente fica
disponivel para download na area do expositor / montador. Além disso, a Promotora ira emitir
circulares e documentos de orientacao, os quais passarao a integrar as normas desse Manual. Esse
manual e circulares fazem parte do contrato de participacao.
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